假期到校工作审批单

	申请部门
	党政办

	工作任务

（具体内容）
	1.2026年事业单位照招聘专业测试

2.核算6月绩效

3.筹备暑期中干培训
4.筹备党员、党务工作者培训
5.筹备党委会    
6.筹备党委理论学习中心组学习
7.筹备巡察整改推进会    
8.撰写学习教育总结报告
9.报送学习教育进展情况统计表

10.领导班子学习教育整改整治台账  

11.做好第十四届特级教师申报及材料准备
12.筹备干部提拔工作名单，花名册，谈话提纲等）

13.做好学校用车保障

	工作人员
	王蒙、苏高祥、陆丽丽、洪璐、黄超、张境坦、张昊宇、柴百合、郭洁、桂东东

	工作时间
	2026年7月11日-2026年7月19日

	部门负责人
	年    月    日

	分管领导
	年   月    日


备注：假期到校工作人员必须按时打卡方可确认出勤。

假期到校工作审批单

	申请部门
	党政办

	工作任务

（具体内容）
	1.2026年上半年行文整理

2.每人手头报销

3.常规工作正常进行，市长热线回复、公文流转

4.人事档案更新

5.业务档案整理

6.年度考核结果报人社厅备案

7.年度考核登记表校领导签字(丁校长签完)

8.新进人员转正、2026年薪级工资审批

9.医保调整金额核算

10.制定根据《工作提示十八》制定工作方案

11.整理学习教育领导个人整改整治台账，并上报

12.党支部政治学习

13.整理学习教育材料

14.2026年杂志、期刊等征订一览表(含征订依据、费用、月刊、半月刊、报销进度等

15.做好学校用车保障

	工作人员
	王蒙、洪璐、黄超、李静雅、张境坦、张昊宇、柴百合、桂东东

	工作时间
	2026年7月20日-2026年7月26日

	部门负责人
	年    月    日

	分管领导
	年   月    日


备注：假期到校工作人员必须按时打卡方可确认出勤。

假期到校工作审批单

	申请部门
	党政办

	工作任务

（具体内容）
	参加养老保险培训

党员、党务工作者培训开标

赴教育厅汇报工作
赴淮南师范学院领工作提示
根据工作提示（二十一）组织开展专题学习、交流研讨并报送相关材料
接待人大代表到校调研
报送学习教育进展情况表、学习教育领导班子整改整治台账
带拟聘用人员体检
撰写党风廉政专项整治总结报告、更新台账并上报机关党委
做好学校用车保障

	工作人员
	王蒙、陆丽丽、黄超、李静雅、桂东东

	工作时间
	2026年7月27日-2026年7月31日

	部门负责人
	年    月    日

	分管领导
	年   月    日


备注：假期到校工作人员必须按时打卡方可确认出勤。

假期到校工作审批单

	申请部门
	党政办

	工作任务

（具体内容）
	1.筹备党员党务工作者培训、校本培训

2.筹备党委会

3.撰写干部提拔、巡察整改销号报告上会议题

4.继续修改巡察整改销号报告并上报

5.核发8月份基本工资、7月份绩效工资

6.部门日常费用报销

7.修改完善巡察整改销号报告、台账并上报

8.党员、党务工作者培训开标

9.修改完善学习教育领导班子整改整治台账（12日前报送）

10.制定重点任务清单落实计划

11.修改完善学习教育总结报告并于12日前上报机关党委

12.2025年度党费收支情况撰写并公示

13.做好学校用车保障

	工作人员
	王蒙、苏高祥、陆丽丽、洪璐、黄超、张境坦、张昊宇、柴百合、郭洁、李静雅、桂东东

	工作时间
	2026年8月1日-2026年8月9日

	部门负责人
	年    月    日

	分管领导
	年   月    日


备注：假期到校工作人员必须按时打卡方可确认出勤。
